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 Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Włodawa, dnia 16.06.2014r.

PCPR-S.381.7.2014

ZAPROSZENIE
do złożenia oferty cenowej

na przeprowadzenie kursu z obsługi kasy fiskalnej i punktów obsługi sprzedaży.
Zamówienie będzie udzielane bez stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych – przy zastosowaniu dyspozycji wynikającej z art. 4 pkt.8. / Dz. U z 2013 r, poz.907 z późn. zm./

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Włodawie zaprasza do złożenia oferty na przeprowadzenie kursu z obsługi kasy fiskalnej i punktów obsługi sprzedaży.

I. Zamawiający:

Powiatowe Centrum 
Pomocy Rodzinie we Włodawie

al. J. Piłsudskiego 66,
22-200 Włodawa

NIP 565-13-49-976

Tel/fax (82) 57 25 538, 

e-mail: biuro@pcpr.wlodawa.pl
I. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie kursu z obsługi kasy fiskalnej 
i punktów obsługi sprzedaży w ilości 32 godz. (1 godz.=45 minut) dla 5 osób. Liczba osób może ulec zmianie o (1 osobę. Miejsce szkolenia - Włodawa. Zamawiający  rozliczy się z Wykonawcą z rzeczywistej liczby uczestników uczestniczących w kursie.
Szczegółowy zakres zamówienia obejmuje:

1. Liczba uczestników kursu – 5 osób. Liczba osób może ulec zmianie o (1 osobę.
2. Kurs polega na przeprowadzeniu zajęć teoretycznych i praktycznych w wymiarze 32 godz.     

(1 godz.=45 minut). 
3.Zakres programu kursu: 

a. zajęcia teoretyczne i zajęcia praktyczne w wymiarze 32 godz.: organizacja działalności handlowej, sporządzenia dokumentacji handlowej, wystawianie rachunków i faktur, etyka zawodu, kultura obsługa klienta, obsługa kas fiskalnych, ćwiczenia 
z zakresu sprzedaży i raportowania itp.

Wykonawca przedstawi szczegółowy program kursu w terminie 7 dni od daty otrzymania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierający konkretne tematy oraz czas realizacji poszczególnych tematów.
4.Miejsce przeprowadzenia kursu – Włodawa.
5.Czas kursu – poniedziałek - niedziela.
6.Wykonawca zapewni salę szkoleniową przystosowaną do prowadzenia zajęć, wyposażoną w stoliki, krzesła oraz inny niezbędny sprzęt do prowadzenia kursu wraz z zapleczem sanitarnym. Wykonawca również zapewni odpowiedni sprzęt do przeprowadzenia zajęć praktycznych kursu.

7. Wykonawca zapewni materiały i pomoce naukowe potrzebne w trakcie trwania kursu, które powinny być przygotowane starannie, a ich treści musi być zgodna 
z obowiązującymi przepisami oraz zasadami współczesnej wiedzy w zakresie przedmiotu zamówienia.

8. Wykonawca zapewni uczestnikom każdego dnia kursu, podczas 32 godzin poczęstunek 
w postaci: 
- napoje ciepłe: kawa, herbaty, cukier, 
- napoje zimne: woda soki,
- ciasta, paluszki, itp.,
- obiad składający się z dwóch dań gorących: zupy i drugiego dania.
9. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzania dokumentacji z przebiegu szkolenia :

a. dziennik zajęć edukacyjnych zawierający listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych,

b. listy odebrania posiłku,

c. protokół z egzaminu wewnętrznego,

d. rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu . 

Wykonawca przekaże kserokopię całości dokumentacji potwierdzoną za zgodność 
z oryginałem w terminie 7 dni od daty zakończenia szkolenia 

10. Wykonawca po zakończeniu kursu wystawi uczestnikom zaświadczenia o ukończeniu kursu. Zaświadczenia powinny być wystawione zgodnie z załącznikiem 
do Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11.01.2012r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186 z  późn. zm.). 
11. Zamawiający wymaga aby Wykonawca ubezpieczył uczestników kursu w zakresie NNW na czas kursu. 
12. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z zamawiającym w zakresie kompletowania dokumentacji projektowej zgodnie ze standardami realizacji szkoleń 
w ramach projektów współfinasowanych ze środków unii Europejskiej. 
III. Termin realizacji: 

Lipiec- listopad 2014 r. 

IV. Sposób przygotowania oferty:

- formularz ofertowy,

V. Forma realizacji zamówienia:

Umowa.

VI. Płatność:

Przekazanie należności za wykonanie zamówienia nastąpi po wykonaniu całości zamówienia i wystawieniu faktury o terminie płatności nie krótszym niż 30 dni.
VII. Kryterium wyboru oferty:

- najniższa cena oferowana brutto za całość zamówienia - 100%.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Włodawie zastrzega sobie prawo 
do rezygnacji z części lub całości zamówienia , w przypadku jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, nie zostały przyznane.
VIII. Termin, sposób i miejsce złożenia oferty:

Ofertę należy składać osobiście lub pocztą na załączonym formularzu ofertowym do dnia 25.06.2014 roku do godziny 15.30 w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Włodawie, al. Piłsudskiego 66, 22-200 Włodawa. 

Ofertę należy umieścić w kopercie i złożyć w zamkniętym opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. 

Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem wykonawcy, zaadresowane na adres: Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Włodawie, al. Piłsudskiego 66, 22-200 Włodawa oraz opisane: Kurs z obsługi kasy fiskalnej i punktów obsługi sprzedaży.
IX. Osoba do kontaktu:

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Pani Sylwia Łoś i Pani Agnieszka Karpiuk pod  numerem tel. 82 57 25 538.
PCPR-S.381.7.2014
FORMULARZ  OFERTOWY
„Kurs z obsługi kasy fiskalnej i punktów obsługi sprzedaży”

dla zamówienia udzielonego bez stosowania ustawy 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych – przy zastosowaniu dyspozycji wynikającej z art. 4 pkt.8.
(Dz. U z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.)

Dane dotyczące oferenta

Nazwa................................................................................................................

Siedziba.............................................................................................................

Nr telefonu/faksu................................................................................................

nr NIP................................................ nr REGON.............................................. 

Dane dotyczące Zamawiającego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Włodawie

22-200 Włodawa, Al. J. Piłsudskiego 66

tel . 82-57-25-576 fax. 82-57-25-538

 biuro@pcpr.wlodawa.pl
Zobowiązania oferenta
w związku z zaproszeniem do złożenia oferty  cenowej 
na przeprowadzenie kursu z obsługi kasy fiskalnej i punktów obsługi sprzedaży.
13. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia , zgodnie z wymogami przedmiotu zamówienia na następujących warunkach:

	Cena jednostkowa brutto

za jedną osobę

[zł]
	Ilość uczestników kursu

[osoby]
	Cena za całość zamówienia brutto

[zł]

	
	5
	


cena brutto  ……………………zł

słownie …………………………………..…………………………………………………

14. Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w następującym terminie:

 ……………………………………………………………………………..……….………..
15. Miejsce realizacji szkolenia:

……………………………………………………………………………..……….………..
4. Oświadczamy, że oferowana cena za całość zamówienia zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

5. Oświadczamy, że podana cena nie zostanie zmieniona na niekorzyść zamawiającego przez cały okres realizacji zamówienia.

6. Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

7. Oświadczamy, iż posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

…………………………………………..









data/podpis osoby uprawnionej
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